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Stellenausschreibung 
 

Hashomer Hatzair Deutschland (HHD) sucht eine 
 

Projektmanager*in Finanzen und Fördermittel (m/w/d) 
30 Std./Woche – zum nächstmöglichen Zeitpunkt – Bewerbungsfrist: 15.09.2026 

 
Hashomer Hatzair Deutschland e.V. ist ein linker, demokratischer und emanzipatorischer säkularer 
jüdischer Jugendverband. Durch außerschulische Bildungsarbeit und kritische und 
diskriminierungsbewusste Pädagogik setzen wir uns für eine freie und gerechte Gesellschaft ein. 
 
Ein zentraler Ort unserer Arbeit ist Beit Tarbut, unser jüdisch-säkulares Bildungs- und Kulturzentrum in 
Berlin-Friedrichshain. Hier schaffen wir Raum für jüdisches Leben, Bildung, Kultur und Begegnung für 
unterschiedliche Generationen. 
 
Im Rahmen unseres Projekts „Hashomer Ledor Vador – Generationen verbinden, jüdisches Leben 
stärken“ suchen wir eine*n Projektmanager*in Finanzen und Fördermittel, die*der unser Team bei der 
finanziellen und administrativen Umsetzung des Projekts unterstützt. 
 
Dazu gehören die folgenden Aufgaben: 

 
• Finanzielle und administrative Begleitung des Projekts 
• Verwaltung und Controlling der Fördermittel sowie laufende Überwachung des Projektbudgets 
• Prüfung und Zuordnung von Personal-, Honorar- und Sachkosten 
• Vorbereitung von Mittelabrufen, Abrechnungen sowie Zwischen- und Verwendungsnachweisen 
• Sicherstellung einer vollständigen und förderkonformen Dokumentation und Belegführung 
• Unterstützung des Teams bei finanz- und fördermittelbezogenen Fragen 
• Kommunikation mit Fördermittelgebern sowie Abstimmung mit Buchhaltung und 

Lohnabrechnung 
• Unterstützung bei der Finanzplanung und Beantragung weiterer Projekte 
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Voraussetzungen sind: 
 

▪ Abgeschlossenes Studium, abgeschlossene Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
in einem für die Stelle relevanten Bereich 

▪ Fundierte Berufserfahrung im Umgang mit Finanzen, Budgetplanung und Controlling 
▪ Erfahrung im Projektmanagement, insbesondere in der finanziellen und administrativen 

Begleitung von Projekten 
▪ Erfahrung mit öffentlich geförderten Projekten und der Verwaltung von Projektbudgets 
▪ Sicherer Umgang mit Excel und digitalen Arbeits- und Projektmanagementtools 
▪ Sehr gute organisatorische Fähigkeiten sowie eine strukturierte, sorgfältige und eigenständige 

Arbeitsweise 
▪ Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse 
▪ Kommunikations- und Teamfähigkeit 
▪ Interesse an jüdischem Leben und Bildungsarbeit sowie Identifikation mit den Werten, Zielen 

und Inhalten von Hashomer Hatzair 
 
Von Vorteil sind: 

▪ Kenntnisse im Zuwendungsrecht sowie Erfahrung mit Mittelabrufen und 
Verwendungsnachweisen 

▪ Erfahrung im gemeinnützigen oder zivilgesellschaftlichen Bereich 
▪ Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen und/oder in der Jugendverbandsarbeit 
▪ Grundkenntnisse in Buchhaltung  

 
Wir bieten: 

 
▪ Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum 
▪ Mitarbeit in einem engagierten, kleinen und internationalen Team 
▪ Ein Arbeitsumfeld an der Schnittstelle von jüdischem Leben, Bildungsarbeit und 

Zivilgesellschaft 
▪ Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum teilweise mobilen Arbeiten 
▪ Einen Arbeitsplatz im Beit Tarbut in Berlin-Friedrichshain 
▪ Vergütung in Anlehnung an TV-L, Entgeltgruppe 11, Stufe 2 
▪ Eine zunächst bis zum 31.12.2027 projektbezogen befristete Stelle mit Perspektive auf 

Weiterbeschäftigung abhängig von der Finanzierung 
 
Für die Bewerbung: 
Bitte sende deine Bewerbung bis 15.09.2026 per E-Mail in einer PDF-Datei an:  
bewerbung [@] hashomer-hatzair [.] de  
Betreffzeile: "Bewerbung – Projektmanagement Finanzen und Fördermittel – NAME" 
 
Wir freuen uns über eine aussagekräftige Bewerbung, die uns deine Motivation für die Stelle darlegt und 
aufzeigt, wie vertraut du mit den beschriebenen Arbeitsbereichen der Position sowie den Inhalten und 
politischen Werten von Hashomer Hatzair bist. Bitte füge nur Zeugnisse bei, die für die Stelle relevant 
sind. Weitere Nachweise können auf Nachfrage nachgereicht werden. 
 

Wenn du weitere Fragen hast, zögere bitte nicht, uns zu kontaktieren. 
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